HRVATSKO KATOLICKO SVEUCILISTE
Odjel za komunikologiju

Ilica 242

10 000 Zagreb

KLASA: 602-04/20-11/31
URBROJ: 498-03-02-04-01/1-20-01

Zagreb, 24. rujna 2020.

Na temelju ¢l. 21. Statuta Hrvatskoga katolickog sveucilista - procisceni tekst, ¢l. 3. Pravilnika
o diplomskom radu Stru¢no vije¢e Odjela za komunikologiju na 19. sjednici u akademskoj
godini 2019./2020., odrzanoj dana 24. rujna 2020., donosi

ODLUKU

L.
Stru¢no vijece Odjela za komunikologiju donosi Posebne upute za pisanje i tehnicko
opremanje diplomskog rada na Odjelu za komunikologiju, koje su sastavni dio ove Odluke.

L.
Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje vaziti Odluka o donosenju Posebnih uputa za pisanje
i tehni¢ko opremanje diplomskog rada na Odjelu za komunikologiju od 16. listopada 2019.
(KLASA: 602-04/19-11/171, URBROJ: 498-03-02-01-01/2-19-01).

II1.
Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja i objavit ¢e se na mreZnim stranicama

Hrvatskog katolickog Sveucilista.
_,-.-.ﬁ@ LNIK

f !’;".‘:] i}pro\fl dr. sc. Jerko Valkovié
i \ I l x 2

Dostaviti:
1. Ured prorektora
2. Ured za odnose s javnoscu
3. Sluzba za studentska pitanja
4. Odjel za pravne i kadrovske poslove



ODJEL ZA KOMUNIKOLOGIJU

Posebne upute za pisanje i tehnicko opremanje diplomskoga rada

Zagreb, 24. rujna 2020.



POSEBNE UPUTE ZA PISANJE I TEHNICKO OPREMAN]JE
DIPLOMSKOGA RADA

1. Naslov rada

Naslov rada treba biti precizan, kratak i jasan. U naslovu rada sadrZana je tema rada,
njegov akademski okvir, klju¢na informacija koja ¢e se u radu razradivati. Naslovom rada
jasno se upucuje na sadrZaj teksta, stoga naslov i tekst rada trebaju biti u odnosu medusobne
semanti¢ke ovisnosti. U naslovu rada ne rabimo nestandardne rijeCi, strane rijeci,
neprilagodene posudenice, arhaizme i kratice. lako unaprijed znamo o ¢emu ¢emo pisati,
naslov rada ¢esto piSemo na samome kraju rada jer nam je tada jednostavnije i lakSe precizno
definirati tematiku rada.

2. Sazetak

U sazetku se u jednome do dva manja odlomka (do 1800 slovnih znakova ili oko 350 rijeci)
sazimlju klju¢ni elementi rada: tema rada, ciljevi pisanja rada (ili ciljevi istraZivanja), metode
rada/istraZivanja, rezultati koji su istraZivanjem dobiveni (ako je istraZivanje provedeno) te
zaklju¢ak. Dobro strukturiran saZetak treba ¢initi samostalnu sadrzajnu cjelinu iz koje ce
Citatelj dobiti osnovne informacije o radu. SaZetak u znanstvenim i stru¢nim radovima vazan
je jer se samostalno pojavljuje u tzv. sekundarnim publikacijama!, zbornicima saZetaka,
raznim internetskim publikacijama i sl. U tom kontekstu podatci navedeni u saZetku iznimno
su nam vazni jer informacije koje su u njemu navedene upucuju na sadrZaj cjelovitoga teksta.
Upravo na osnovi informacija navedenih u saZetku istraZivac ¢e traZiti cjeloviti tekst potreban
za njegov rad.

Napomena:

e saZetak se piSe u tre¢em licu jednine ili prvom licu mnoZine te u pasivu

e u saZetku ne rabimo kratice i strane rijeci

e u pravilu saZetak ne sadrZi reference i napomene

e glagoli koje nije dobro rabiti pri pisanju saZetka: objasniti, raspraviti, tumaciti, navesti,
nabrojati, opisati (odnosno svi oni glagoli kojima sugeriramo odredena tumacenja i
objasnjenja)

e glagoli koje je dobro rabiti pri pisanju saZetaka: analizirati, istraZiti, procijeniti,
zakljuciti, provesti, predo¢iti (odnosno sve one glagole kojima sugeriramo stvaralacki,
istraZivacki proces)

e u pravilu saZetak piSemo na kraju rada kada je tekst rada (ili njegov veci dio) napisan.

3. Sadrzaj rada

! Sekundarne publikacije daju sazeti opis, pregled ili prikaz radova objavljenih u primarnim
publikacijama.



U poglavlju diplomskoga rada naslovljenome SadrZaj navode se strukturalni dijelovi
rada pocevsi od uvoda preko teorijskoga okvira ili razrade rada do zakljucka te popisa priloga,
slika, grafova i literature. U sadrZaju rada navode se naslovi pojedinih cjelina — poglavlja i
potpoglavlja — i broj stranica na kojima se te cjeline nalaze. Pregled sadrZaja rada citatelju
olaksava snalaZenje u tekstu te omogucava uvid u njegovu kompoziciju. Poglavlja
ozna¢avamo arapskim rednim brojevima, od uvoda do zaklju¢ka (1., 2., 3., 4. itd) i pisemo
velikim tiskanim podebljanim slovima. Svako poglavlje moZe imati nekoliko
potpoglavlja/podtema. Ako je poglavlje podijeljeno na potpoglavlja, ona se oznacavaju
to¢kama: 1.1., 1.2. ili 2.1., 2.2. itd. Naslove potpoglavlja pisemo malim tiskanim slovima i
podebljavamo (bold). Potpoglavlja ne moraju nuZno biti podijeljena na manje cjeline, tj. na
podtocke/ podteme, ali ako jesu, oznatavamo ih to¢kama: 1.1.1., 1.1.2. ili 2.1.1., 2.1.2. Naslove
podtocaka ili podtema piSemo kurzivom, nepodebljano.
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4. Tijelo teksta

Prema Dubravki Orai¢ Toli¢ (2011) tijelo teksta sredidnji je dio akademske proze. U tijelu
teksta razraduje se odabrana tema i argumentiraju postavljenje hipoteze odnosno ciljevi rada.
Tijelo teksta sastoji se od uvoda, teorijskoga okvira rada, rasprave/ diskusije/ istraZivanja (ako
je diplomski rad istrazivacki) te zaklju¢ka. Ako je diplomski rad pregledni, u tijelu teksta
iznosimo razli¢ite teorije, stajalista ili rezultate istraZivanja drugih autora vezanih uz odabranu
temu. Tijelo teksta dijelimo na poglavlja i potpoglavlja koja se pak sastoje od manjih cjelina -
odlomaka.

4.1. Uvod

U uvodnome dijelu diplomskoga rada navodimo naslov rada, strukturu rada, predmet
i ciljeve rada (ili hipoteze), izvore podataka i metode prikupljanja podataka. Uvodnim dijelom
rada privla¢imo pozornost &itatelja, stoga uvod treba biti vrlo jasan, precizan i kratak. Na
stranici na kojoj zapoéinjemo uvod velikim se podebljanim slovima oznacava da je uvod prvo
poglavlje rada (UVOD). Uvodno poglavlje ne oznatavamo to¢kama (npr. 1. UVOD). Da
bismo lak3e oblikovali uvod, pitajmo se jesmo li odgovorili na sljedeca pitanja:



e Cime se ovaj rad bavi?

e Stoje glavni cilj ovoga rada?

e Koja je struktura diplomskoga rada?

e Kojim smo se izvorima i metodama izrade rada sluZili?

4.2, Razrada teme

Nakon uvodnoga poglavlja po¢injemo razradivati odabranu temu. Taj se dio rada zbog
bolje preglednosti organizira u poglavlja, a poglavlja, prema potrebi, u potpoglavlja/ podteme.
Razrada teme diplomskoga rada ukljucuje:

e teorijski okvir rada

e raspravu, diskusiju ili prezentiranje rezultata istraZivanja (ako je rad istraZivacki)

e pregled teorija i stajalista drugih autora vezanih uz odabranu temu (ako je rad
pregledni)

e zakljucak.

Teorijski nam dio rada sluZi za smje$tanje teme rada u iri kontekst. U ovome dijelu
rada, koji je preglednoga karaktera, po¢injemo izlagati i razradivati temu te iznosimo teorije,
misljenja, stajalita ili dijelove istraZivanja autora koji su se bavili odabranom tematikom. I taj
je dio rada u pravilu podijeljen na dva ili vise potpoglavlja. U drugome dijelu razrade teme
iznosimo rezultate istraZivanja ili , raspravljamo” o odabranoj problematici. Ako se za potrebe
rada provelo istraZivanje, iznijet ¢emo rezultate toga istraZivanja. Rezultati istraZivanja mogu
se prezentirati u tablicama, grafovima, slikama, grafikonima i sl. Tako graficki prezentirani
rezultati potom se interpretiraju. Preduvjet je dobre interpretacije detaljna analiza rezultata
istrazivanja na osnovi koje je moguce donijeti odredene zaklju¢ke. Ako istraZivanje nije
provedeno, onda ¢emo u posebnome poglavlju iznijeti pregled teorija, istraZivanja i stajalista
drugih autora o odabranoj temi te se prema potrebi i kriti¢ki osvrnuti na njih.

4.3. Zakljudak

Zakljucakje ,kruna” rada. U njemu ¢emo ponoviti glavni argument, medutim pri tome
moramo voditi ra¢una da nismo preopsirni. Naime, ¢itatelje smo ve¢ u saZetku i uvodu rada
obavijestili ¢ime ¢emo se u radu baviti. Zaklju¢kom izri¢emo ono to smo u uvodu najavili.
Razlika je u tome $to u zaklju¢ku mora biti jasno da smo to u radu i ostvarili. U zakljucku,
dakle, podsje¢amo na glavnu ideju i iznosimo odredeni zaklju¢ak vezan uz temu kojom smo
se bavili. Na taj nacin ,zatvaramo krug”, tj. ostvarujemo sadrzajnu, logi¢no-komunikacijsku
cjelinu. U zaklju¢ku takoder moZemo predloZiti dodatno istraZivanje kako bi se tema Sire
istraZila te upozoriti na odredene novine ili zahtjeve do kojih smo dosli svojim radom.

5. Citiranje



Citiranje je navodenje tudega (ili vlastitoga vec ranije objavljenoga) teksta u maticnome
radu u neizmijenjenome, izvornom obliku. Dijelove teksta preuzete iz tudega rada obavezno
stavljamo u navodnike (rjede u kurziv)2. Ako je rije¢ o citiranome tekstu vec¢em od tri do pet
re¢enica, poZeljno ga je odvojiti u zaseban odlomak. U tom slucaju citirani odlomak spustamo
u novi red, cijeli uvla¢imo udesno i isti¢emo manjim fontom, primjerice 10 tocaka.

Npr.

KrleZa je jedne kasne jesenske veceri godine 1924. sjedio u be¢kom Theatru in der Josefstadt,
koji je te sezone bio u Reinhardtovu zakupu, i gledao predstavu o kojoj ¢e kasnije pisati izrazito
negativno:

~Max Reinhardt tako u svom za $ibere i ratne bogatae uredenom teatru prodaje
na sceni zive, kolorirane engleske razglednice, kao $to je npr. predstava Maricea
Reynala Gospodar svoga srca, a u krémi (ili restoranu) pokraj scene, taj isti Max
Reinhardt, prodaje crnacki jazz-band, dok predstava traje u onom crvenim
damastom presvucenom jozef§tadskom nemoguéem kazalistu.” (Krleza, 1960:
15-16)

U oba je slu¢aja nuZno kraj citiranoga teksta staviti podatke kojima citatelja upucujemo na
izvor (referenca) iz kojega je tekst preuzet. Postoji nekoliko na¢ina upucivanja na izvorni tekst’,
medutim u informacijsko-komunikacijskim znanostima prevladao je tzv. harvardski
bibliografski stil. Prema toj metodi upucivanja bibliografski se izvor pise neposredno nakon
navoda/citata. Uputa za izvor stavlja se u oble zagrade, a sastoji se od triju elemenata koji
upucuju na cjeloviti bibliografski podatak koji se navodi u popisu literature na kraju rada:

1) prezime autora

2) godina izdanja knjige/¢lanka/ publikacije

3) broj stranice (stranica) na kojoj se preuzeti izvorni tekst nalazi.

5.1. Pisanje podataka u uputnicama:

e Prezime autora zarezom se odvaja od godine izdanja i broja stranica dok se izmedu
godine izdanja i broja stranice/stranica stavlja dvotocka: npr. (Damjanovi¢, 2010: 58)
ili (Valkovi¢, 2011: 24-25).

e Ako se u radu citiraju dva ili vige teksta istoga autora izdana iste godine, uz godinu
izdavanja pise se malo slovo a (za tekst koji je prvi u popisu literature), b (za tekst koji
je drugi u popisu literature), ¢ (za tekst koji je tre¢i u popisu literature) itd.: npr. (Sedak,
2008a: 105), (Sedak, 2008b: 91).

2 Nepravilno je kao oznaku citiranoga teksta istovremeno rabiti i navodnike i kurziv.

3 Postoje razli¢ite metode i stilovi citiranja. Svim je stilovima zajednicko oznacavanje tudega teksta
navodnicima te navodenje izvora odakle je citat preuzet. Na taj nacin tuda stajaliSta i misljenja, na koja
se pozivamo u radu, odvajamo od vlastitih. Navodimo li tuda misljenja, ideje, radove i dr. kao svoje,
plagiramo, tj. krademo tude intelektualno vlasnistvo. Odjel za komunikologiju Hrvatskoga katolickog
sveucilista propisuje harvardski nacin citiranja, stoga ¢e on u ovim uputama biti i razraden.



e Ako se citira tekst dvoje ili troje autora, u uputi u zagradi navode se prezimena svih
autora, i to onim redom kako su navedeni u izvoru. Npr. (Pranjkovi¢, Sever, Aleri¢,
2012: 72).

e Ako se citira tekst vie od troje autora, u uputi se navodi samo prezime prvog autora
te se uz njega stavlja hrvatska kratica i dr. ili latinska kratica et al. (et alia — "i drugi’).
Npr. (Labas i dr., 2013: 158) ili ( Labas3 et al., 2013: 158).

e Ako citiramo tekst koji je i sam autor ¢ijom se literaturom sluZimo citirao, u uputi u
zagradi stavljamo oznaku prema, cit. prema ili cit. u, stavljamo dvototku te potom
navodimo prezime autora knjige iz koje smo preuzeli citat, godinu izdanja i broj
stranice. Npr. (Cit. prema: Samardzija, 2014: 61-62) ili (Cit. u: Matanovi¢, 1999: 33).

e Ako smo citirani tekst preuzeli s interneta, a ne zna se autor teksta, u uputu u zagradu
stavljamo prve tri rije¢i naslova ¢lanka/dokumenta, godinu i broj stranice. Ako je autor
poznat, uputnicu oblikujemo kao i kod bilo kojeg drugog teksta: u uputnicu stavljamo,
ime autora teksta, godinu kada je tekst objavljen i broj stranice.

e Ako citiramo dokumente koje smo pronasli u arhivu, u uputu u zagradu takoder
stavljamo prezime autora ili prve tri rije¢i dokumenta, godinu objave/nastanka
dokumenta i broj stranice. U tom slu¢aju u napomene (fusnote) stavljamo skracene
podatke o arhivskoj gradi. Npr. HDA-ZPPS SRH. 1416. Kut. 20. Spis br. 107/2-1974.

6. Parafraziranje

Parafraziranje je prepri¢avanje odnosno saZimanje ili tumacenje tudega teksta u vlastitome
radu. Uz citiranje parafraziranje je uobitajeni i standardizirani postupak prenoSenja
zastiéenih/tudih informacija i sadrZaja u akademsko pismo. Ako nije rije¢ o opepoznatim
sadrzajima, uz parafraziran tekst, kao i pri citiranju, navodi se uputnica. U dijelu teksta koji
smo parafrazirali poZeljno se referirati na autora &iji smo sadrzaj parafraziranjem preuzeli.
Primjerice, naveo je XY, zakljucio je XY, istaknuo je XY, u analizi XYa navodi se, XY prosiruje teoriju
XXa itd. Na taj nacin jasno odvajamo tuda stajalista, misli, istraZivanja, hipoteze, analize i dr.
od vlastitih. To je osobito vazno jer, za razliku od izravnoga navodenja (citiranja), pri
parafraziranju se ni na koji na¢in tude misli vizualno ili grafi¢ki ne isti¢u ili odvajaju od nasih.
Kako bismo se dodatno ogradili od plagiranja, u uputnicu kraj parafraziranoga teksta (u
zagradi) navodimo prezime (prezimena) autora i godinu izdanja knjige. Cjeloviti bibliografski
podatak navodimo na kraju rada u popisu literature.

7. Pisanje bibliografskih jedinica u popisu literature



Cjeloviti popis literature sa svim podatcima o bibliografskoj jedinici pisemo na kraju
rada. U popis literature stavljamo isklju¢ivo one bibliografske jedinice kojima smo se sluZili
pri pisanju rada: citirali njihove dijelove, parafrazirali ih ili se izravno referirali na odredene
autore, ¢lanke, knjige, internetske izvore i dr. Bibliografske se jedinice u popisu grupiraju u tri
skupine: literatura (knjige, poglavlja u knjigama, ¢lanci, radovi objavljeni u zbornicima i dr.,
radovi sa znanstvenih skupova, enciklopedijske natuknice i dr.), izvori (mreZni i elektronicki
- tekstovi s mreznih stranica, novinski ¢lanci, radijske i televizijske emisije, CD-ROM, DVD-
ROM i dokumenti (pravilnici, razni akti i zakoni, kodeksi, dokumenti iz arhivske grade,
crkveni dokumenti i dr.)

Popis literature kreira se prema abecednome redu, i to prema prezimenu autora, a
oznacava se arapskim brojem. Najprije navodimo prezime autora, koje zarezom odvajamo od
imena (titule autora ne pi$emo). Nakon imena autora piemo godinu izdanja djela kojim smo
se sluzili u radu, naslov djela, ime izdavacke kuce, sjediste izdavacke kuce ili mjesto u kojemu
je djelo izdano. Ako se nismo sluZili cijelom knjigom ve¢ samo pojedinim njezinim dijelovima
ili podrugjima, u bibliografskoj je jedinici potrebno naznaditi broj stranica: 15-122.

7.1. Naéin pisanja pojedinih bibliografskih jedinica u popisu literature
Knjige:

e prezime iime autora
e godina izdavanja knjige

naslov knjige (kurziv)
nakladnik

mjesto izdanja

e raspon stranica (prema potrebi).

Npr.
a) jedan autor: Tomi¢, Zoran. 2008. Odnosi s javnoscéu. Teorija i praksa. Synopsis. Zagreb.
234-298.
b) do tri autora: Meyer, Michel; Carrihlo, Manuel Maria; Timmermans, Benoit. 2008.
Povijest retorike do nasih dana. Disput. Zagreb.
¢) vise od tri autora: Bari¢, Eugenija i dr. 1995. Hrvatska gramatika. Skolska knjiga. Zagreb.

Clanak u ¢asopisu:
e prezime i ime autora
e godina izdanja
e naslov rada (u navodnicima)
e naziv Casopisa (kurziv)
e oznaka sveska/godista, broj casopisa
e mjesto izdanja
e raspon stranica.



Sever Globan, Irena; Pavi¢, Antonija. 2016. ,Zgodne i opasne - nova slika junakinja u
sjevernoamerickim televizijskim dramskim serijama". Medijske studije. Vol. 7. Br.13. Zagreb.
136-150.

Poglavlje ili ¢lanak u knjizi:

Npr.

prezime i ime autora

godina izdavanja knjige

naslov i podnaslov poglavlja ili ¢lanka u knjizi (u navodnicima)
naslov knjige (u kurzivu)

prezime i ime autora/urednika knjige

broj izdanja (ako nije prvo!)

izdavac/nakladnik

mjesto izdavanja.

Zmegaé, Viktor. 1986. ,, Knjizevni susreti i knjiZevni pokreti”. U: Uvod u knjiZevnost. Ur. Skreb,
Zdenko; Stama¢, Ante. IV. izdanje. Globus. Zagreb.

Rad u zborniku:

Npr.

prezime i ime autora

godina izdavanja

naslov rada (u navodnicima)

naslov zbornika (kurziv)

podatci o uredniku(urednicima)

broj zbornika ili godina izlaZenja

izdavac zbornika

mjesto izdavanja

godina izdavanja

pocetna i zavr$na stranica rada u zborniku.

Sapunar KneZevi¢, Andrea; Togonal, Marijana. 2012. ,Kuhacev putopis o zapadnougarskim
Hrvatima u kontekstu dotadasnjih filoloskih i etnografskih istraZivanja”. U: Arti musices -
Hroatski muzikoloski zbornik. Ur. Vjera Katalini¢. God. 43. Br. 2. Hrvatsko muzikologko drustvo.
Zagreb. 223-235.

Enciklopedijski/leksikonski ¢lanak:

prezime i ime autora

godina objave

naslov ¢lanka/natuknice (u navodnicima)
naslov knjige (u kurzivu)

broj sveska, izdavac

mjesto objave



Npr.

raspon stranica.

Samardzija, Marko; Selak, Ante. 2001. ,Hrvatska knjizevnost”. U: Leksikon hrvatskoga jezika i
knjiZevnosti. Biblioteka Croaticum. Knjiga 5. Pergamena. Zagreb. 222-235.

Natuknica u rjeéniku/leksikonu/enciklopediji:

Npr.

prezime i ime autora (Ako je poznato prezime i ime autora navodimo ga, ako nije,
navedimo samo natuknicu i ostale podatke uz nju.)

natuknica (pojam)

puni naslov djela

izdavac

podatak o izdanju

mjesto izdanja

godina izdanja

stranica na kojoj se pojam/natuknica nalazi.

Klai¢, Bratoljub. , Perzuazija”. U: Rjecnik stranih rijeci. Nakladni zavod Matice hrvatske. 1988.
1037. str.

Novinski élanak:

prezime i ime autora

godina izdanja

naslov ¢lanka (u navodnicima)

naslov novina (u kurzivu)

broj novina

datum objave ¢lanka u novinama

broj stranice na kojoj je ¢lanak objavljen.

Car Matutinovi¢, Ljerka. 2016. ,Biskup o svojoj crkvi”. Vijenac. Br. 572. 28. str. 4. veljace 2016.

Jedinice s interneta:

Npr.

prezime i ime autora /naslov dokumenta ako je autor nepoznat
naslov rada

mjesto (ako je poznato)

nadnevak nastanka teksta (ako je poznat)

internetska adresa

datum pristupa dokumentu.

Jezi¢, Mislav. ,Cultural Perspectives and  Scientific =~ Methodology”.
http:/ /www.hrfd.hr/filozofska-istrazivanja/ (pristupljeno 25. studenoga 2018.)



b)

,Australski stru¢njaci objavili studiju koja je Sokirala znanstvenike diljem svijeta:
'Uvijek ste grijesili i sada je vrijeme za istinu'. Portal Jutarnjihr 10. 6. 2019.
https:/ / www jutarnji.hr/life/ znanost/ australski-strucnjaci-objavili-studiju-koja-je-
sokirala-znanstvenike-diljem-svijeta-uvijek-ste-grijesili-i-sada-je-vrijeme-za-
istinu/8986196/ (pristupljeno 30. kolovoza 2019.)

Kurikulum hrovatske nastave u inozemstou. 2003. Ministarstvo znanosti i obrazovanja
https:/ / mzo.gov.hr/UserDocsImages/ / dokumenti/ Medunarodna/ Nastavalnozems
tvo/ /Kurikulum %20hrvatske %20nastave %20u %20inozemstvu.pdf (pristupljeno 22.
rujna 2020.)

Arhivska grada:

skraceni nazivi drZzava

naziv arhiva

broj i naziv arhivskoga fonda (povezano crticom)

podatci o arhivskoj gradi: broj kutije odnosno sveska, naziv/signatura dokumenta (ako
postoji), broj stranice odnosno lista (folije) ako se radi o sredenome fondu

naziv ili opis dokumenta

datum nastanka

HR-HDA-1995: Hrvatska. Hrvatski drzavni arhiv. Zagreb. Fond 1995. Hrvatsko
drustvo likovnih umjetnika.

~Kako smo spasavali drzavu?”. Osobni fond Ivana Horvata.
HR-HDA: Hrvatska. Hrvatski drzavni arhiv. Zagreb. Fond 155. Banovina Hrvatska.
Kabinet bana.

HR-HDA-1286 - VSSH: Hrvatska. Hrvatski drzavni arhiv. Zagreb. Fond 1286. Savez
sindikata Jugoslavije Vijece Saveza sindikata Hrvatske.

HR-HDA-1416 - ZPPS SRH: Hrvatska, Hrvatski drzavni arhiv, Zagreb, fond 1416,
Zavod za prosvjetno-pedagosku sluzbu Socijalisticke Republike Hrvatske. Prosvjetni
savjet-Komisija savjeta.

HR-HDA-1220-CK SKH, OPS. Kut. 12. , Informacija o nekim pojavama i problemima
koji proizlaze iz zalbi gradjana, upucéenih Centralnom komitetu SK Hrvatske u 1960.
godini, Zagreb, 25. 2. 1961.”. 1 str.

Napomena:

Bududi da je karakter pojedine arhivske grade razli¢it, navodenje arhivske grade ne mora
nuzno sadrZavati sve navedene podatke. Pri navodenju arhivske grade u popisu literature
vazno je navesti podatke koji §to preciznije upucuju na dokument.



Dokumenti:
e ime dokumenta
e godina tiskanja/objave
e autor dokumenta ili tijelo koje je dokument donijelo
e mjesto tiskanja / internetska stranica
e ako je dokument objavljen na internetu, navesti datum pristupa internetskoj stranici

a) Pravilnik o objavi povlastenih informacija. ,Narodne novine”. Br. 05/09 1 85/13.

b) Ivan Pavao II. 2006. , Ex corde ecclsiae. 1z srca Crkve. (D-145) Apostolska konstitucija o
katoli¢kim sveucilistima.” Krscanska sadasnjost. Zagreb.

c) Common European Principles for Teacher Competences and Qualifications. European
Commission.  2005.  http:/ /www.pef.uni-lj.si/ bologna/dokumenti/eu-common-
principles.pdf (pristupljeno 15. rujna 2020.)

8. Popis grafic¢kih prikaza (tablica, ilustracija, grafikona, grafova, crteza, slika)

Popis grafi¢kih prikaza, tablica i ilustracija — grafikona, grafova, crteza i slika — piSe
se prije popisa literature. Popis sadrZi redni broj i naziv svih grafickih prikaza navedenih
prema redoslijedu (broj stranice) pojavljivanja u radu. Naslov POPIS TABLICA, POPISSLIKA,
POPIS GRAFOVA i sl. napisan je velikim slovima i nalazi se na lijevoj strani.

U samome radu tablice, graficke prikaze i slike potrebno je oznaliti rednim brojem i
imenovati/opisati. Redni broj, naziv i opis tablice i grafikona navodi se iznad njih, dok se redni
broj, naziv i opis slika (crteZa, fotografija) navodi ispod. Npr. Tablica 1. Popis sveucilisnih
odjela na kojima se izvodi nastava hrvatskoga jezika; Graf 2. Vaznost u¢enja hrvatskoga jezika
na akademskim stupnjevima obrazovanja (iznad tablice ili grafa); Slika 3. Zavr$na scena kola
u Prohicevoj inscenaciji Kraljeva (ispod slike).

U tekstu se na sljedeci na¢in referiramo na tablice, grafikone, slike i sl: Na slici 2 primjecuje se...;
Iz grafa 2 vidljivo je...; U tablici 1 navedeni su...

9. Prilozi
Diplomski rad zavrSava prilaganjem priloga (ako ih ima). U priloge ubrajamo

materijale koriStene za prikupljanje podataka, primjerice anketni upitnik ili pitanja za intervju.
Radu se prilaZu pitanja za intervju ili anketna pitanja.

Napomena:




Diplomski rad treba biti opsega od 50 do 80 kartica teksta. U taj se opseg ubraja i
sazetak te popis literature i izvora. Jedna kartica sadrZi 1800 slovnih mjesta,
ukljucujudi razmake.

Stranice trebaju biti ispisane jednostrano.

Diplomski rad mora biti napisan na standardnome jeziku (lektoriran). Radovi koji
nisu uskladeni s normama standardnoga jezika, vratit ¢e se studentu na doradu.



